
Panduan Penggunaan Sistem Permohonan e-Mel Kakitangan UKM (SPeK) 

 

Langkah 1 : Log masuk ke dalam sistem. Masukkan ukm(per) dan katalaluan seperti e-warga. 

 

Langkah 2 : Skrin prosedur permohonan e-mel akan dipaparkan. Baca etika e-mel sebelum memohon. 

                     Klik di ‘Klik disini’ untuk mendapatkan etika tersebut. 
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Langkah 3 : Klik menu permohonan di sebelah kiri tetingkap untuk memohon e-mel.  

       Skrin permohonan baru akan dipaparkan seperti dibawah. 

 

Langkah 4 : Pilih domain yang dikehendaki di senarai domain seperti dibawah. Contoh : @ukm.my 
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Langkah 5 : Setelah domain dipilih, skrin seperti dibawah akan dipaparkan. Masukkan id e-emel yang 
dikehendaki. Jika id boleh digunakan, mesej ‘ID boleh digunakan’ akan dipaparkan.  

Langkah 6 : Masukkan alamat e-mel lain sedia ada (jika ada). Ia akan digunakan sebagai medium 
pemberitahuan status permohonan. 

Langkah 7 : Baca etika e-mel yang dipaparkan. Sila klik pilihan ‘Saya Setuju’ jika ingin memohon. 
Butang ‘Mohon’ hanya akan muncul apabila pilihan ‘Saya Setuju’ diklik. 
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Langkah 8 : Setelah permohonan berjaya, mesej seperti dibawah akan dipaparkan. 

 

 

Langkah 9 : Klik menu ‘Semakan’ untuk menyemak permohonan. Skrin ‘Permohonan Saya’ seperti 
dibawah akan dipaparkan. 
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Senarai e-mel yang sedia ada 
atau sedang dimohon. 



Langkah 10 : Jika permohonan telah diluluskan, status akan daripada ‘Mohon’ kepada ‘Aktif’. 
Katalaluan juga boleh didapati melalui sistem. 

Langkah 11 : Klik ‘Log Keluar’ untuk keluar daripada sistem. 
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